
 

 

2020 年 5 月吉日 

  重 要   

取引先 各位 

                    株式会社ソネック 工務部購買課  

             TEL 079-447-1554 

                      URL：https://www.sonec-const.co.jp   

 

「注文請書」、「決定内訳明細書」及び「請求書」提出について 

 

拝啓 

貴社益々ご清栄のこととお慶び申し上げます。  

平素は格別のお引き立てを賜りまして、厚くお礼申し上げます。 

 

さて 契約毎に注文書及び注文請書を発行し、注文請書を返送していただくこと 
により契約の確認をしております。 
確認ができない場合（注文請書を返送して頂いてない場合）は支払いができない事 

もありますので、 注文請書は早急に 直接、弊社 工務部あて の郵送とし、 
工事担当者には、渡さないでください。 
（同封の請求内訳書は請求時に必要ですので保管ください。） 

 

同時に決定内訳書兼出来高調書（一括値引きではないもの）の EXCEL データ提出をお

願い致します。契約金額に単価、金額を合わせてください。 (同封の請求内訳書では

ありません。) 

  

〈方法〉 EXCELデータは、メールで工務部及び現場担当者両方へ送付してください。 

（下記参照） 

     工務部購買課：Hinkan_Koubai@sonec-const.co.jp 

     現場担当者 ：各現場へご確認下さい。 

※ 請求書書式は弊社ホームページ右上『請求書様式はこちら』より 

ダウンロードして下さい。 

※ EXCEL ファイル名は、「工事コード＿工事名称＿注文番号＿貴社名」としてください。 

 
 
 
また 請求書の提出期日については、 

社内事務処理の都合上 毎月２５日（JV 工事は毎月２０日）までに各作業所必着にて 
ご提出いただきますようお願い致します。 

 
 
 

敬具 




