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取引先各位 

 

                    

                   工務部購買課  

             TEL：079-447-1554 

                  URL：https://www.sonec-const.co.jp 

 

 

「注文請書」および「請求書」の提出について 

  

注文請書を返送していただいてない場合、請求書処理に支障をきたす場合があります。 

そのため、注文書一式がお手元に届き次第、注文請書は早急に弊社 工務部購買課宛 

（名古屋支店発注分は支店宛）に直接、郵送していただきますようお願いいたします。 

決して現場(工事担当者)には郵送（ご持参）なさらないよう重ねてお願いいたします。 

＊注文書に同封の請求内訳書は請求書作成に必要ですので御社内で保管してください。 

 

また、請求書の提出期日については、社内事務処理の都合上 毎月２５日（JV工事 

は毎月２０日）までに各作業所必着にてご提出いただきますようお願いいたします。 

 

＊請求書書式は弊社ホームページ右上『請求書様式はこちら』のフォームに各種情報を 

ご入力いただき、届きましたメールからダウンロードして作成ください。 
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