
 

取引先各位 

兵庫県高砂市曽根町２２５７番地の１  

（工務部購買課） 

℡.079-447-1554 

｢注文請書｣及び「請求書」提出についてのお願い 

拝啓 貴社益々ご清栄のこととお慶び申し上げます。 

平素は格別のお引立てを賜りまして厚くお礼申し上げます。 

さて、契約毎に注文書及び注文請書を発行しておりますが 注文請書により契約の確認を 

しております。 

確認ができない場合(請書を工務部まで返送して頂いていない場合)は、支払いができない場合も 

ありますので、注文請書は早急に弊社 工務部宛 ご返送ください。 

なお、他書類に同封したり、工事担当者に渡されますと手違いのおそれがありますので、 

注文請書のみで送付してください。(同封請求内訳書は請求時に必要ですので保管ください。) 

また、請求書の提出期日については社内事務処理の都合上、毎月２５日（JV 工事は毎月２０日）まで

に各作業所必着にてご提出いただきますようお願い致します。 

敬 具 

 


